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1) Provoz MS

1. Provozni doba zacina v 6.00 hodin. Budova se otevird v 5.55 hodin, spole¢né s malou bran-
kou k paneldkiim. Ukonceni provozu je v 16.15 hodin, kdy se zamyka budova, hlavni brana a
zapina se bezpecnostni systém. Vse zajistuje vidy ped. pracovnik, ktery ma koneénou sménu.
2. Otevirani MS zajidtuje vidy ped. pracovnik, ktery zahajuje ranni sménu. V nenadalych situa-
cich maze zajistit otevieni budovy i provozni zaméstnanec z kuchyné nebo uklizecka.

3. Budova pro rodice je oteviena od 6.00 hodin do 8.00 hodin, spole¢né s malou brankou k pa-
neldkim. V 8.00 hodin se uzavira hlavni vstup do MS a spojovaci dvefe mezi vestibulem a hlav-
nim vchodem, které zajistuje elektronicky bezpecnostni systém. Stejné tak se zamyka i mald
spojovaci branka mezi MS a panelédky a zavira se branka na zavoru (hlavni vstup do areélu MS).
4. Otevirdni budovy MS a spojovacich dvefi zajistuje provozni pracovnik (uklize¢ka) v pripadé
pozdnich pFichodt rodi¢d nebo navitévy MS.

5. Pro rodi¢e se MS otevird od 11.45 hodin do 12.00 hodin, kdy jsou déti pfedavany rodi¢tim
(zak. zastupclim) ve vestibulu ped. pracovniky, a to z bezpecnostnich a provoznich davod
(umyvani chodeb, toalet, umyvéren, prevazeni stravy na vozicich, zajisténi klidového rezimu —
odpoledni odpo¢inek, spanek nejmladsich déti). Ve 12.00 hodin se hlavni vstup MS opét uza-
myka. Od 14.30 hodin, si mohou rodice vyzvedavat déti ve tfidach pres zazvonéni na bezpec-
nostni systém — videotelefon — elektronické otevirani dvefi.

6. Plan prace $koly — SVP je k dispozici ve vestibulu a na webu MS.


http://www.mujweb.cz/skolstvi/skolavolgogradska/vnit%f8n%ed_%f8%e1d_%9akoly.htm#Provoz školy#Provoz školy
http://www.mujweb.cz/skolstvi/skolavolgogradska/vnit%f8n%ed_%f8%e1d_%9akoly.htm#Povinnosti pracovníků#Povinnosti pracovníků
http://www.mujweb.cz/skolstvi/skolavolgogradska/vnit%f8n%ed_%f8%e1d_%9akoly.htm#Povinnosti všech pracovníků#Povinnosti všech pracovníků
http://www.mujweb.cz/skolstvi/skolavolgogradska/vnit%f8n%ed_%f8%e1d_%9akoly.htm#Povinnosti pedagogických pracovníků:#Povinnosti pedagogických pracovníků:
http://www.mujweb.cz/skolstvi/skolavolgogradska/vnit%f8n%ed_%f8%e1d_%9akoly.htm#Povinnosti správních zaměstnanců#Povinnosti správních zaměstnanců
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7. ReZim dne v MS:
6.00 — 8.00 — Schazeni déti, volné hry déti dle vlastni volby
8.00 — 9.45 — Krtecek + Zajicci - Didakticky zacilené ¢innosti déti ve skupinkach a indivi-
dudlné, pohybova aktivita, presnidavka
8.00 — 10.00 — Pejsek a kocic¢ka + Mysky - Didakticky zacilené ¢innosti déti ve skupinkach
a individualné, pohybova aktivita, presnidavka
9.45 — 11.15 — Krtecek + Zajicci - Pobyt venku (dle nepfiznivého pocasi je moznost zkratit
pobyt venku)
10.00 — 11.30 — Pejsek a kocicka + Mysky - Pobyt venku (dle neptiznivého pocasi je moz-
nost zkratit pobyt venku)
11.15/11.30 —11.45/12.00 — Krtecek a Zajicci / Pejsek a Mysky - obéd
11.45-12.00 — VSechny tfidy — hygiena, odpocinek, klidova ¢innost pro déti,
které nespi - individudlni logopedicka péce, prace u stoleckli — opakova -
ni — pracovni listy, volné kresleni
14.30 - 16.15 — VSechny tfidy — hygiena, svacinka, zajmova ¢innost - dramatika, hudeb -
né pohybova ¢innost, hry dle volby déti, pokracovani v didaktickych cile
nych ¢innostech, opakovani, odpoledni pobyt venku dle moznosti a po -
Casi.

3) Péce o zdravi a bezpecnost

Skola plIni podminky pro zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, ochrany proti projeviim
diskriminace a proti patologickym jevim.

a) Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

Ridi se Metodickym pokynem k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi déti, 74k a student
ve 8koldch a kolskych zafizenich zFizovanych MSMT.

Déti v materské Skole jsou pravidelné poucovany o bezpecném chovani. Poudeni je vidy za-
znamenano v Prehledu vychovné prace.

b) Dohled nad détmi

Vedouci MS zabezpeluje prostiednictvim pedagogt $koly dohled nad détmi, a to pfi $kolni
i mimoskolni vychové a vzdélavani, tzn. pfi vSech aktivitdch organizovanych matefskou Skolou
bez ucasti zakonnych zastupcl — vylety...

Za bezpecnost déti v materské skole odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogicti pra-
covnici Skoly, a to od doby prevzeti déti od jejich zastupce nebo jim povéifené osoby aZz do doby
jejich predani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

c) Pobyt déti v uzavienych prostorach MS

Kazda pedagogickd pracovnice je osobné zodpovédna za bezpecnost svérenych déti od doby
jejich prevzeti od rodicl, povérené osoby nebo jiného pedagoga skoly do doby jejich predani
rodicdm, povérenym osobam nebo jinému pedagogovi Skoly.

Pedagogicka pracovnice ma neustale prehled o vSech détech, za které zodpovida, pribéziné
kontroluje jejich pocet. Pi zavaznych divodech si zajisti dohled jiné pracovnice z MS. Priibéiné
kontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuiji (tfida, herna, socialni zafizeni, Satna).
Pri hie ve tridé dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, predchazi konfliktiim. Nedovoli
détem nosit do MS nebezpeéné predméty nebo hracky. Pfi presunech déti na zajmové a jiné
aktivity déti vzdy doprovazi ucitelka nebo povérena osoba.

Pri ch(zi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidné, drzely se zabradli. Pfi télovy-
chovnych aktivitach dbd zvysené pozornosti o bezpecnost déti. Upozornuje na pfipadné nebez-
pedi, zajistuje soustavnhou pomoc pfi cviceni. Byva vidy na nejrizikovéjsim misté. Pfed zahdje-
nim cviceni v télocvicné musi vidy zkontrolovat, zda je v télocvi¢né naradi v poradku.
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Pedagogicky pracovnik dité predava rodicm ¢i povérené osobé, ale to pouze

na zakladé pisemného povéreni zastupcem ditéte (muze byt stalé, na urcité ¢asové obdobi).

d) Pobyt déti na Skolni zahradé

Pfi pobytu déti na Skolni zahradé zajistuji pedagogové dozor na prlilezkach, sportovnich sesta-

vach, houpackach a jinych naradi, kde hrozi nebezpeci Urazu. Nedovoli détem samostatné

vzdaleni do prostor zahrady, kam pedagog sam nevidi, kde nemuUze mit o détech prehled.

Pedagog ma v kazdém okamziku pfehled o vSech détech, pribézné kontroluje pocet déti.

e) Pobyt mimo aredl mateiské Skoly

PFi vychazkach se uci déti chodit ve dvojicich, chodi po chodniku, maximalné se vyhybaiji frek-

ventovanym ulicim. Pedagogové dbaji na bezpecné prechazeni vozovky. Priibéiné seznamuiji

déti s pravidly bezpec¢ného chovani na ulici, v dopravé (pfechody pro chodce, semafory, apod.).

K prechazeni kfizovatek, silnic pouzivd vyhradné prechody pro chodce a tercik. Pedagogové

maji trvale povoleny vychazky s détmi po Uzemi mésta i vychazky a turistické vylety mimo toto

Uzemi. PFi volném pohybu déti na vhodném misté pedagog kontroluje prostor z hlediska bez-

pecnosti a trvale pfedchdzi moznosti Urazu déti.

PFi pobytu déti mimo areal MS pedagog priibéiné kontroluje pocet déti a ma o détech staly

prehled.

f) Opatfeni pfi sportovnich akcich, vyletech

Tridni pedagog je povinen poucit déti o zvlastnich situacich, o pravidlech jednani v téchto situa-

cich.

Vedouci MS uréuje pii vy3&im poctu déti nebo pii specifickych €innostech (plavani, safikovani

apod.) nebo pfi pobytu v prostiedi naro¢ném na bezpecnost déti dalsi zletilou osobu zpUsobi-

lou k pravnim UkonGm zajistujici bezpecnost déti (uklizecka, skolnice).

Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti

a podle toho prizplsobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individualnim schopnostem jed-

notlivych déti.

Pfi spolecnych akcich Skoly, které probihaji v dobé provozu Skoly, je zakonny zastupce ditéte

povinen si z bezpecnostnich divodUl prevzit dité u pedagogického pracovnika.

g) Ochrana zdravi

- rodi¢e odpovidaji za to, e preddvaji dité do MS zdravé - jevi-li dité p¥iznaky nemoci (kasel,
pretrvavajici ryma, vyrazka, cervené spojivky oci, prijem, bolesti bficha a podobné) maji pe-
dagogové pravo a zaroven povinnost dité nepfijmout (toto opatreni je z divodu predejiti na-
kazy détského kolektivu),

- dité je nutné Iécit doma, je-li treba i pod odbornym dohledem lékare,

- v pripadeé zjisténi priznaku nemoci pedagog ihned informuje zakonné zastupce a pozaduje
vyzvednuti z MS,

- dité do MS pedagog nepfijima s léky nebo nedolé¢ené (vyjimkou jsou Iéky pravidelné uzivané
dlouhodobé a v tomto pfipadé je nutné prinést Iékafskou zpravu o zdravotnim stavu ditéte a
informaci o pfesném podavani léku),

- vyskyt infekéniho onemocnéni u ditéte, nebo v nejblizsim okoli, jsou zakonni zastupci povinni
hlasit ihned (po vyléceni infekéniho onemocnéni pfijmeme dité, pouze pokud s pisemnym
potvrzenim od détského lékare, Ze je jiz dité zdravé a mlzZe do kolektivu — v zajmu zdravi
ostatnich déti,

- pti podezieni na infekéni nemoc ma pedagog pravo pozadovat od zakonnych zastupcu ditéte
potvrzeni lékare o zdravi ditéte,

- zakonni zastupci jsou povinni informovat pedagoga o jakychkoli skute¢nostech, které se tykaji
zdravotniho stavu ditéte, a které se udély i mimo MS (mdloby, nevolnost, Graz apod.),

- jestlize se v MS vyskytne infekéni onemocnéni, jsou zakonni zastupci nemocného ditéte ihned
informovani stejné, jako jsou informovani i zakonni zastupci vSech ostatnich déti,

- pfi vyskytu pedikuldzy (vsi détské) je nutnd bezpodminecna izolace ditéte z détského kolekti-
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vu a jeho odvsiveni, které provadi zakonni zastupci ditéte,

- pfi hromadném vyskytu pedikuldzy je informovana krajska hygienicka stanice,

- zakonni zastupci jsou povinni vybavit déti vhodnym odévem pro pobyt venku i uvnitf (pro nasi
vychovnou napli je nezbytné nutné vybavit déti i na pobyt venku za nevlidného pocasi). Oble-
¢eni ma umoznit volny a bezpecny pohyb, ma détem umoznit volné tvoreni s riznymi mate-
ridly — pisek, hlina, zem, voda, barvy atd. Do tfidy i na ven je nutné mit z hygienického hlediska
jiné obleceni. Obleceni zakonni zastupci détem podepisuiji.

- pedagogové dbaji na dodrzovani hygieny déti a na dodrzovani pitného rezimu, pfimérené
vétraji prostory MS, uréuji délku pobytu déti venku zpravidla 2 hod. denné a aktualné dle po-
Casi (slunce, dést, vitr, mraz), kontroluji, zda jsou déti vhodné obleceny i obuty ve tfidé i ven-
ku,

- zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani radu Skoly,

- v celém aredlu MS je zakaz koufeni.

h) Bezpecnost déti po predani do péce

- za bezpeénost déti v MS odpovidaji pedagogicti zaméstnanci v Uzké spolupraci s provoznimi
zaméstnanci, od prevzeti ditéte od jejich zastupce do doby jejich pfedani zastupci ditéte nebo
jim povérené osobé,

- v pfipadé urazu Skola ihned vyrozumi rodice,

- Skolni Uraz je definovan jako ,Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychovné vzdéldvaci ¢innosti v pro-
storach MS nebo pfi akcich konanych MS“ a prvotni osetfeni pop¥. prvni pomoc v pfipadé tra-
zu je povinen zajistit pedagog (zakonni zastupci jsou pak bezodkladné vyrozuméni) a informaci
o Urazu zapiSe prislusny zucastnény pedagog do knihy Urazd (odpovédnost za Skodu v pripadé
déti dochdzejicich do MS se Fidi ustanovenim ob&anského zékoniku, zejména §422. Informace
MSMT ve véci odpovédnosti (¢.j. 11037/2007-22,23 ze dne 22.5.2007) je v souladu se stano-
viskem pojistoven a zni: ,Kdo je povinen vykonavat dohled, zprosti se odpovédnosti, jestlize
prokaze, 7e naleZity dohled nezanedbal”). C4st odpovédnosti zakonnych zastupct za své dité
trva i po dobu, kdy je v MS.

Zdkonni zdstupci plné odpovidaiji:

- za oble¢eni a obuti svych déti a za véci, které si dité bere sebou do MS (mohou napf. zapficinit
Uraz ditéte),

- za to, co maiji déti v Satnich skriftkach, nesmi obsahovat nebezpecné véci, ostré predméty,
Iéky apod. — mohou zapficinit Uraz ditéte i jinych déti — pedagogové nejsou povinni kontrolo
vat jejich obsah!!

ch) Opatieni pfi uraze

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pfi jakémkoliv Uraze, v pfi-

padé potreby pfrivolaji Iékarskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti pfevoz zranéného

do zdravotnického zafizeni. Zarovef jsou povinni bezodkladné informovat vedouci MS nebo
feditele Skoly a zdkonné zastupce ditéte, vyzadat si souhlas s pfipadnym oSetfenim ditéte
od daného lékare. Déti v materské Skole jsou pojistény proti Urazu pro veskeré aktivity, které

organizuje materska skola (napf. téz pro plavecky vycvik, skoly v pfirodé, spolecné akce rodicu a

déti, vylety apod.). V pfipadé Urazu podaji zakonni zastupci pisemnou Zadost vedouci MS nebo

rediteli Skoly, na jejimz zakladé obdrzi vyplnény formular k ¢erpani pojistné udalosti.

Viichni zaméstnanci $koly ohlasuji vedouci MS poznatky o tom, Ze je dité $ikanovano nebo Ze

se $ikany dopousti, Ze je vystaveno tyrani ¢ zneuzivani i mimo MS. Vedouci MS, které byl tGraz

ditéte hlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pripadné odstranény pficiny Urazu. VSechny

Skolni Urazy jsou evidovany v knize urazQ.

i) Bezpecnost na akcich spolecné se zakonnymi zastupci
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V pfipadé konani akci (besidky, brigady apod.), jejiz pofadani neni v provozni dobé& MS, je tedy
dobrovolnd a kona se za pfitomnosti zakonnych zastupcl (pro déti a jejich rodice), ¢i jinych
rodinnych pfislusnikl, pak tito pritomni zakonni zastupci (rodice, prarodi¢e apod.) za dité ne-
sou plnou odpovédnost. Jestlize se akce Ucastni dité, které nebylo predano zdkonnym zastup-
cm, odpovida za jeho bezpecnost predem povéreny pracovnik skoly (pedagog) do doby pre-
dani ditéte zdkonnému zastupci. V pfipads, Ze si zakonni zastupci vyzvedli své dité z MS a ihned
se pfesunuli na misto kondni akce, tehdy jiz dité neni v pé&i MS a $kola jiz nenese zodpovéd-
nost za pfipadny uUraz z pohledu Vyhlasky ¢. 64/2005 Sb. (Urazy déti, mladeze a studentq).

V pribéhu konani celé akce jsou vsichni zic¢astnéni povinni neustale dodrzovat vSechny zasady

bezpecnosti — pfedevsim:

- kona-li se akce uvnitf, rodi¢e nesmi otevirat okna,

- kona-li se akce na zahradé je zakaz pouziti hernich prvkd,

- je-li soucasti akce ohen, je jiz pfed jeho zapalenim stanovena osoba, kterd bude prikladat a
bude zajistovat celkovy dohled ohnisté, véetné jeho Uplného uhaseni — viz smérnice ¢. 8 (pro-
vozni fad venkovnich hracich ploch),

- pfihodi-li se nékomu Uraz, je mozné vyzadat si zakladni oSetfeni (desinfekce, néplast...) popf.
prvni pomoc u zaméstnanc(i MS,

- jsou-li pro jednotlivou akci stanovena specificka pravidla, jsou vSechny osoby povinny pokyny
respektovat a dodrzovat,

- dojde-li k svévolnému poskozeni majetku skoly, Skolnich potireb ¢i pomlcek, popf. jejich ztra-
t&, rozhoduje o zplisobu Ghrady vzniklé $kody vedouci MS.

4) Prava pracovniki

- pravo na klidné, vkusné a bezpecné pracovni prostiedi,

- pravo vyjadfit sv(j ndzor, aniz by za néj byl jakymkoliv zplisobem diskriminovan,

- pravo pozadat vedeni skoly o pomoc pfi feseni vychovnych problémi,

- pravo na ochranu ze strany vedeni skoly pred prokazatelné neopravnénymi stiznostmi rodi-
Covské verejnosti a jejich kvalifikované feseni,

- pravo podilet se na sestavovani planu prace skoly i spolurozhodovat o vSech okolnostech
souvisejicich s profilaci a koncepci skoly,

- pravo na dlstojné reseni pracovnich problému,

- pravo byt informovan o rozhodnutich, jez se ho tykaji a o divodu téchto rozhodnuti,

- pravo byt informovan o vytkach, jez jsou proti nému vzneseny a skutec¢nostech, na nichz jsou
zalozZeny,

- pravo vyuzit vlastni invence pfi volbé forem a metod vyuky a v souvislosti s tim zvolit, v rdmci
moznosti skoly odpovidajici u¢ebnice a pomucky,

- pravo na prlibéziné sebevzdélavani a vytvareni podminek pro né ze strany vedeni skoly
v souladu se Zakonikem prace a v ramci nenaruseni provozu Skoly,

- pravo navstivit Iékare i jinou instituci na nezbytné nutnou dobu v pracovni dobé, pokud neni
mozno jinak,

- pravo spoluvytvaret zdravé mezilidské vztahy, které umozni vénovat se plné ukollm svého
povolani.

5) Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: zastupce feditele pro MS

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Spiso-
vym a skarta¢nim radem skoly.
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4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

5. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiuje reditel Skoly tento fad nasledu-
jicim zpUsobem: vyvésenim v hale Skoly a webovych strankach skoly.

6. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 30. 8. 2022

7. Déti MS byly s timto fadem seznameny t¥idnimi pedagogy ve dnech 1. — 6. 9.2022 se-
znameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

8. Zakonni zastupci déti byli informovani o vydani Radu $koly Ustn&, Rad je pro né zpfi-
stupnén na nasténce ve vestibulu MS na webovych strankéch $koly.

V Uherském Hradisti — JaroSoveé dne 1. zari 2022

Mgr. Pavel Jancar
feditel Skoly
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