JAROSOV

Zakladni Skola a Materska Skola, Uherské HradiSté -
JaroSov, Pivovarska 200, piispévkova organizace

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 214/2018
Vypracoval: Ivana Zemanova, vedouci vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Pavel Jancar, feditel Skoly
Pedagogické rada projednala dne 3.9.2018
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 3.9.2018
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 3.9.2018

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni 8 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydédvam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice uruje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani 8kolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
vV platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodin&. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, mé sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zijmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1. Z&ci jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim
fadem

Z&konni zastupci jsou povinni
a) informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani,
b) dokladat divody nepiitomnosti ucastnikt v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem, do tff dnl od pocatku nepfitomnosti
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c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro bezpe¢nost zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Z&ci chréani své zdravi i zdravi spoluzakti; zaktim jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napt. kouteni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, naboZzenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druziny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zvl1aste hrubé slovni a timyslIné fyzické Gtoky zaka vuci pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti Zaka.

1.8 Zak neopousti oddélni $kolni druziny bez védomi vychovatelky. Za Z4ka, ktery byl ve $kole a
do Skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

1.9 Doba pobytu zaka ve Skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasSovéani zakl, vybirani poplatka, pfeddvani informaci rodic¢tm, vyfizovani
namétl a stiznosti.

2.2 O pfijeti tcastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tiborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
z4jmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochéazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

2.4 Pokud za Zaka neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.
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3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6. 15 - 7. 45 a od 11. 40 — 16. 30 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ttadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych c¢innosti; umoznuje zakim piipravu na
vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
netcastni plny pocet zaki zafazenych do druziny stanoveny pro odd¢€leni.

3.7 Ve dnech, kdy zacina vyucovani v 8. 50 hodin, je provoz Skolni druziny zajistén.

3. 8 Na nepovinné piedméty a krouzky budou tcastnici uvolnovani dle potieby. Vedouci
zajmovych krouzki si zaky vyzvednou Vv ptislusném odd¢leni druziny a po ukonceni aktivity je
piedaji vychovatelce.

3.9 Po ukonceni vyuCovani zaci odchazi do jidelny s vyucujicim posledni hodiny, ktery
informuje vychovatelku o zdravotnim stavu zakd, vychovnych a uéebnich problémech. Zaci se
dale tidi pokyny vyucujiciho, ktery vykonavéa dohled v jideln¢ a vychovatelky.

3.10 Spojit oddéleni Skolni duziny je mozné za ptedpokladu, ze pocet zakli nepiesahne
povolenou hranici, tj. 25 déti. Cinnost dale zajiStuje pouze jedna vychovatelka v urcené
mistnosti.

3.11 Po dennim ukonceni ¢innosti $kolni druziny budovu zabezpeCuje spravni zaméstnanec,
ktery odchdzi z budovy Skoly posledni a zabezpecuje kontrolu oken, vody, osvétleni,
elektrospotiebicli a uzamceni budovy.

4, Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepriatelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni povoleno v dob& mimo provoz $kolni druziny
zdrZovat se v jejich prostorach, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptsobilou osobou.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni druzin€, nebo mimo
budovu pii akci pofadané Skolni druzinou Z&ci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny
provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zéakd,
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ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zéaznam. Skolni druzina odpovida za
zéky v dob¢ dané rozvrhem c¢innosti druziny.

4.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni druziny
povinni ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam ucastnikil a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. VSichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech
nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zaku a v piipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni Skoly a
rodice postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékarskému vySetteni Ci oSetieni jen v
doprovodu dospé€lé osoby. Pii urazu poskytnou zZakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti
osetieni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy uraz, piipadné
vyplni pfedepsané formulaie. OSetieni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem §kolského zarizeni ze strany Zaka, podminky vylouéeni
zaka ze skolni druziny

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i osob je vyZzadovana

4

nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organiim socialni péce.
5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce.

5.3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.

5.4. Pokud zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, muze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

6. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct tcastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky tcastnikd,

€) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) knihu trazt a zaznamy o Urazech zaku

| 18. Vnitini ¥ad Skolni druziny strana 4 z po¢tu 5




Zékladni $kola a Matetska $kola, Uherské Hradisté — JaroSov, Pivovarska 200, ptispévkova organizace

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zamé&stnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva tcinnosti dnem: 3. 9. 2018

w

V Uherském Hradisti — JaroSove 1. 9. 2018

Mgr. Pavel Jancar
reditel skoly
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